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Etre bien préparé pour ‘,
votre futur emploi, c'est
choisir une formation

compléte et polyvalente

& Programme

v Informatique avancée : Word, Excel, Outlook
professionnel, Windows...

v Techniques de secrétariat : prise de note,
courriers commerciaux, classement...

v Découverte de I'anglais
v Dactylographie
v Révision francais et mathématiques . ...?:
v Stage en entreprise d'un mois E D E G
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