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Formulaire de demande d’autorisation de manifestations accessibles au public 
Formulaire complet à faire parvenir au minimum 30 jours avant la date de la manifestation publique à l’adresse administration@gembloux.be. Toute demande qui n’est pas introduite dans le délai imparti ou qui est incomplète pourrait ne pas recevoir d’autorisation.
1. Données de l’organisateur

Association : 
N° BCE : ………………….
Nom et Prénom : 
N° RN : ……………………

Adresse : 


GSM/téléphone : 


E-mail : 


2. Informations générales relatives à l’évènement
Nom de l’évènement : 
.

Descriptif :

Date de début : 
Heure de début : 

Date de fin : 
Heure de fin : 

Estimation du nombre de personnes attendues : 

Nature de l’évènement (cochez plusieurs cases si nécessaire) :
	 FORMCHECKBOX 
 Marche/Jogging
	 FORMCHECKBOX 
 Brocante
	 FORMCHECKBOX 
 Kermesse
	 FORMCHECKBOX 
 Soirée/Bal dans une salle

	 FORMCHECKBOX 
 VTT/Cyclotourisme
	 FORMCHECKBOX 
 Marché local
	 FORMCHECKBOX 
 Fête foraine
	 FORMCHECKBOX 
 Soirée/Bal en plein air

	 FORMCHECKBOX 
 Souper
	 FORMCHECKBOX 
 Marché de Noël
	 FORMCHECKBOX 
 Fête de quartier
	 FORMCHECKBOX 
 Soirée/Bal sous chapiteau

	 FORMCHECKBOX 
 Portes ouvertes
	 FORMCHECKBOX 
 Fancy-fair
	 FORMCHECKBOX 
 Grand feu
	 FORMCHECKBOX 
 Concert

	 FORMCHECKBOX 
 Balade ancêtres
	 FORMCHECKBOX 
 Cortège/carnaval
	 FORMCHECKBOX 
 Feu d’artifice
	 FORMCHECKBOX 
 Spectacle/Théâtre


	 FORMCHECKBOX 
 Autres, à préciser : …………………………………………………………………………………


Les courses cyclistes et sports moteurs font l’objet d’une demande particulière. Veuillez contacter le Secrétariat général à l’adresse administration@gembloux.be. 
Lieu et adresse où se déroule l’évènement : 

Type de lieu : (cochez plusieurs cases si nécessaire) :

	 FORMCHECKBOX 
 En plein air
	 FORMCHECKBOX 
 Sur terrain privé (avec accord du propriétaire)
	 FORMCHECKBOX 
 Sur la voie publique (rue, chaussée, …)

	 FORMCHECKBOX 
 En lieu clos et couvert
	 FORMCHECKBOX 
 Sur le domaine public (place, parking, …)
	


Nous vous rappelons l’interdiction de fumer dans certains lieux accessibles aux publics et nous vous prions de respecter la signalisation en place si le lieu où vous organisez votre évènement est concerné.
Plan d’installation des lieux à annexer – Obligatoire 
	 FORMCHECKBOX 
 Barbecue
	 FORMCHECKBOX 
 Food-trucks
	 FORMCHECKBOX 
 Tonnelle
	 FORMCHECKBOX 
 Chapiteau

	 FORMCHECKBOX 
 Ambulants
	 FORMCHECKBOX 
 Podium
	 FORMCHECKBOX 
 Zone de parking
	 FORMCHECKBOX 
 Manèges forains


 FORMCHECKBOX 
 Château gonflable         FORMCHECKBOX 
 Autres, à préciser : …………………………………………………………………………………
Remarques et/ou compléments d’informations : 
.


Date du montage sur le site :


Date de démontage sur le site :


Itinéraires et parcours (marche, jogging, corrida, VTT, …) à annexer – Obligatoire
En cas de passage de votre itinéraire en forêt, il y a lieu de solliciter l’accord du Service Public de Wallonie, Département de la Nature et des Forêts (DNF) et en cas de passage sur des chemins privés, il y a lieu d’avoir reçu l’accord des propriétaires.

3. Mobilité – Fermeture de voiries/ Mesures de circulation et de stationnement
La demande d’arrêté de police pour les fermetures de voiries / les interdictions de stationnement / la limitation de vitesse / les mesures de circulation doit se faire par vos soins en parallèle du présent formulaire.   

La demande d’arrêté de police se fait en ligne via la plateforme Eaglebe :   

https://app.eaglebe.com/fr-be/new/man?client=javqfna34dvulfr04rl9a2wv4cvu0281 
Ce lien vous permet de faire une demande sans devoir créer un compte. Néanmoins, nous vous conseillons de créer un compte (gratuit) afin de pouvoir suivre le statut de vos demandes et de faciliter la communication entre la Ville de Gembloux et vous (app.eaglebe.com). L’arrêté de police, demandé en ligne par vos soins via la plateforme Eaglebe, vous parviendra séparément de l’autorisation du Bourgmestre.
A compléter :  FORMCHECKBOX 
 Demande Eaglebe n°………………………… introduite en date du ………………………………..…
4. Demande de prêt de matériel – Aide logistique – Gestion des déchets
	Matériel
	Quantité

	Tables et bancs (lot de 11 tables et 22 bancs – max 2 lots)
	

	Chapiteau (caution de 500 € - certificat de stabilité obligatoire, coût de +/-185 €), dimensions à préciser :  FORMCHECKBOX 
  10M X 15M    ou        FORMCHECKBOX 
 10M X 20M
	

	Tonnelle 4M X 4M (max. 2)
	

	Tonnelle 8M X 4M (max 1)
	

	Barrières Nadar (max.50)
	

	Conteneurs à déchets (redevance de 25€/conteneur noir)*
	

	


La demande de matériel n’implique en rien sa disponibilité, qui vous sera communiquée par nos services après l’examen de votre demande.

	* Précisions sur la gestion des déchets :
Lien vers : Règlement redevance déchets manifestations
· Si vous utilisez les conteneurs noirs mis à disposition par la Ville moyennant redevance, vous restez responsables de tous les déchets qui n’y seraient pas déposés correctement. Tout dépôt à côté des conteneurs vous sera facturé.

· Si vous n’utilisez pas les conteneurs noirs mis à disposition par la Ville moyennant redevance, vous êtes responsables de la gestion et de l’évacuation de tous les déchets de la manifestation.

· Dans tous les cas, vous êtes responsable de la gestion et de l’évacuation de tous les déchets issus du tri sélectif, à savoir les déchets organiques, PMC, papier-carton et verre.


5. Type de boissons servies

	 FORMCHECKBOX 
 Soft
	 FORMCHECKBOX 
 Boissons fermentées (vins, bières)
	 FORMCHECKBOX 
 Boissons spiritueuses (alcool)


La vente de bière et de vin est interdite aux mineurs de moins de seize ans, et la vente de boissons spiritueuses interdite aux jeunes de moins de dix-huit ans.
6. Demande d’affichage le long des voies publiques communales
 FORMCHECKBOX 
 Afficher le long de la voie publique communale pour faire la promotion de l’évènement.
Il y a lieu de demander une autorisation préalable au SPW Mobilité pour l’affichage le long des voies publiques régionales.

7. Assurance évènement RC (responsabilité civile)

Nom de la compagnie d’assurance : 
N° de contrat/de police : 

8. Animation musicale

Nom et prénom du responsable animation/groupe/DJ : 

Adresse : 

GSM : 

E-mail : 

Rappel des dispositions des articles 93 et 108 de l’ordonnance de police stipulant entre autres que la répercussion de toute diffusion de musique ou de bruit généralement quelconque, audible sur la voie publique, est interdite si elle est de nature à troubler la tranquillité publique et que dans les établissements publics ou accessibles au public, le niveau sonore maximum émis par la musique ne peut dépasser 90 dB(A). Ce niveau sonore est mesuré à n’importe quel endroit de l’établissement où peuvent se trouver normalement des personnes.

9. Sécurité – Gardiennage lors d’une soirée/bal
Pour assurer la sécurité lors d’une soirée/bal, il existe deux possibilités :
 FORMCHECKBOX 
 Des volontaires (bénévolat).
Obligatoire - Merci de compléter le formulaire Annexe 1 « demande d’autorisation pour l’exercice de gardiennage … » que vous trouverez ci-après. Une copie doit être simultanément transmise au SPF Intérieur via l’adresse spvcontrole@ibz.fgov.be.
 FORMCHECKBOX 
 Une société de gardiennage (la société doit être agréée par le ministère de l’Intérieur)

Nom de la société : 

Numéro d’agréation : 

Préalablement à la soirée/bal, veuillez présenter à la zone de police Orneau-Méhaigne le formulaire Annexe 3 « liste de gardiennage occasionnel lieux où l’on danse ». Lorsque ce formulaire (rempli par vous-même et la société de gardiennage) est signé et cacheté par la zone de police, veuillez-nous transférez une copie à l’adresse :  administration@gembloux.be.
Annexes transmises :(cocher les cases des annexes que vous joignez à votre demande)
(si les annexes obligatoires ne sont pas jointes, votre demande ne pourra être traitée)
 FORMCHECKBOX 
 Plan d’installation des lieux (obligatoire pour tout évènement extérieur)
 FORMCHECKBOX 
 Itinéraires et parcours (obligatoire pour marche, jogging, corrida, VTT…)
 FORMCHECKBOX 
 Formulaire sécurité/gardiennage pour soirée
 FORMCHECKBOX 
 Autre(s) annexe(s) : …………………………………………………………………..

Je soussigné (e) m’engage à répondre positivement à toutes demandes d’informations complémentaires qui me seraient adressées et m’engage à participer à toutes réunions de coordination qui seraient organisées par l’autorité administrative et/ou la planification d’urgence. Je certifie me conformer aux conditions et limitations qui me seraient éventuellement imposées.

Date et signature :
Administration communale de Gembloux
version mai 2026
Parc d’Épinal • 5030 Gembloux
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 081 62 63 36 • administration@gembloux.be

Administration communale de Gembloux
version août 2026
Parc d’Épinal • 5030 Gembloux
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